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Les Thématiques

Historigue de l'informatique, Les matériels (Hardware)

Les navigateurs Internet : Edge, Chrome, Firefox , Les
unités informatiques : kilo, mega, giga, tera,

La messagerie électronique (emails)

Les logiciels (Software) : Intro, traitement de texte
Word, LibreOffice Writer

La Cyber Sécurité : Anti-virus, Phishing, gestion des
mots de passe, les bonnes pratiques, les arnaques

Les tableurs Excel, LibreOffice Calc

Les logiciels graphiques Powerpoint, Retouche photos
avec GIMP

Le réseau: La box, Ethernet, Wifi, Bluetooth, La
connectique et les cables (USB, HDM\,...)

10. Les logiciels de collaboration : Teams, Zoom

117.

12.

13.

14.

15.

16.

L'impression et la numérisation de documents ou de
photos, les fichiers PDF

L'intelligence artificielle, Les réseaux sociaux et les
sites Internet: Gooegle, Facebook, Youtube et les sites
officiels (Impo&ts, Retraite, Ameli, FranceConnect..))

Les Smartphones et les applications mobiles

Les crypto-monnaies, Le Metavers, L'impression 3D, La
Domotique,

Le Darknet, Les sauvegardes, |a prise de controle 3
distance. La virtualisation, La programmation,

L'examen
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Le systeme meétrique

yotta y |10* 1 000 000 000 000 000 000 000 000
zetta z |10 1 000 000 000 000 000 000 000
exa E 10" 1 000 000 000 000 000 000
peta P |10 1 000 000 000 000 000
tera T |4 1 000 000 000 000
giga G |10° 1 000 000 000
mega M |10° 1 000 000
kilo k |10° 1 000
hecto h |10° 100
deca da 10" 10
: ~ |10" 1
deci d |10" 0,1
centi c 10 0,01
mili m |10° 0,001
micro n o |10° 0,000 001
nano n |10° 0,000 000 001
pico p [120™ [0,000 000000 001
femto f 10" 0,000 000 000 000 001
atto a |10 0,000 000 000 000 000 001
zepto z |10* 0,000 000 000 000 000 000 001
yokto y |10% 0,000 000 000 000 000 000 000 001
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Les unités dans lI'informatique

Réseau

Mémoire (RAM ou disque)

Jimajin



Avec
Avec
Avec
Avec
Avec
Avec
Avec
Avec
Avec

Avec

Binary Digit (bit)

bit, on peut coder informations:0ou 1

bits :
bits :
bits :
bits :
bits :
bits :
bits :
bits :
bits :

informations - 00,01, 10, 11
informations - 000, 001,070,011, 100, 101,110, 111
informations
informations
informations
informations
iInformations =» 8 bits = 1 octet
informations

informations
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Les différents types de stockage

i : Disque Dur 3.5 ' _ _
Disquette  pisquette Disquette d Disque Dur 2.5 55D 2.5

8 pouces 5.7/4 3.5 - 1,44Mo

"t |

LA R

Disqe NVME |
De 128 Go 3 1To Clé USB NAS (plusieurs To) Centre de Calcul (centaines de To
, plusieurs Po)
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Computer

3

ENIAC

IBM PC

Intel Pentium
AMD

Today

Instructions
per Second

5

5.000

5.000.000

100.000.000

1.000.000.000

5.000.000.000

Bits
per Instruction

a
B

16
32

64




aw amon Critéres de choix d'un PC

Processeur Commentaires
Corei3 ou Ryzen 3 Utilisation internet
Corei5 ou Ryzen 5 Correct bureautique
Corei7 ou Ryzen 7 Confortable

Core i9 ou Ryzen 9 Utilisateur avancé

Stockage PC  Commentaires

128Go Peu de capacité de stockage
256G0 Correct bureautique

512Go Confortable

1To OK pour photos/vidéos

+ Carte graphique pour les gamers
+ Poids / Taille

+ Couleur ...

+ Marque ...

RAM Commentaires

2G0 Faible

4Go Correct bureautique (ou Linux)
8GO Confortable

16Go Utilisateur avancé

Taille Ecran Commentaires

12 /13 pouces
14/15 pouces
17 Pouces

24 pouces
28 pouces

Ultra portable
Correct pour un portable

Grand pour un portable,
correct pour une tour

Confortable
Utilisateur avanceé
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Rappel des touches du clavier

ESC Echapper

Touches de
Fonctions

Escape ackspa
CAPS SCROLL
LOCK LOCK
o
- 'l ' t—- % , & ( ) Nack oo "
1 2 3 5 £ 7 o 0 et . Uy
g Fage
. — Q WI|E R T Y ceaer N |00 Ena | oo
r A|S|D|F|G|H K|L @l
g | l]Z|X]|C|V]|B ! ¢
An E . ‘ o
e A ) Ale
Lptio 3 >
)

Aller a la
derniere

page

Revenir a la
1ere page
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Rappel d’'utilisation du mulot

Molette + 3ieme  Fa/re

DOC‘IJi'é"e bouton défiler - Le simple clic gauche permet de
_ lécran sélectionner un element d'un
Quurir - menu ou un document, un dossier.
Voir Clicdroit ST :
S'utilise pour naviguer sur le Net.
Loir le - Le double clic gauche s'utilise
Clic goe:r”a o pour ouvrir un document, dossier
gauche ou pour lancer une application.
Sélectionner « Le simple clic droit affiche un
Déplacer menu contextuel pour interagir
Deéfinir

avec |'élément pointé. Permet par
exemple de copier, déplacer,
renommer un dossier ou un
document.

Référence : http://lasouris.weebly.com/ .
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Les systémes d’exploitations (Operating
System ou OS) sur PC’'s ou mobiles

Windows : Développé par Microsoft: Versions 1, 2, 3.1,

95, 98, 2000, XP, W 7, Windows 10 et le dernier
Windows 11.

MacOS : Développé par Apple : seement haut de
pamme, Graphistes, Architectes, Musiciens (2 base de
Linux)

ChromeQS : Développé par Google pour les
ChromeBooks : portable, |[éger, abordable, mais limité
en puissance.

Linux: Logiciel libre (gratuit), monde professionnel

Et sur les mobiles : 10S (Apple) et ANDROID (le reste)

Applications

0S

BIOS

Hardware

Le BIOS est un logiciel qui va
charger tous les
périphériques de base et
effectuer un test du
systeme.
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Hard vs Soft : Analogie avec la musique

- gowr ((7 /[CJ/]I() (\,xa 2 Jq\)
Ty bate : b - :

L@,}f : WW,N.W;Wﬂ Logiciel (Software)
g A
ﬁraa&rw%a E: iﬁ?&*——f‘— e *&;ﬁ%,

I=—s=t; =

Matériel (Hardware)
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Le bureau Windows 10

La corbeille

Des fichiers ou des

raccourcis peuvent

étre déposés surle
bureau

L'image de fond peut
étre changée!!

Démarrer

Menu/ | r -

18/03/2023 Recherche Cortana Explorateur Barre de taches Batterie _J|rna||n 13



Le menu Démarrer

Applications

Utilisateur

Documents

~

Images —

Parametres —
Alimentation —

O ©

Menu /
Démarrer / r \

Recherche

- Accessoires Windows

@ Alarmes et horloge

" Astuces

C
E Calculatrice

Calendrier

L)) Caméra
@ Capture d'écran et croquis
g Cartes
a‘ Contacts

O Cortana

ﬁ Courrier

D

Bl oe

@ Données Wi-Fi et cellulaires payées

E

Fnrenictranr vacal

O &l m ©®

Cortana pulti-Bureaux

Coup d'oeil sur les activités

Jouer et découvrir

Consultez tout votre courrier au...

samedi

Courrier

» N

Microsoft Edge Photos

S

Microsoft Store

Explorateur

1 e & © =

<] Xbox Console...  Groove Musiq...  Films et TV

g T

OneNote

Barre de taches

Applications
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- Diminuer la fenétre | | Agrandir la fenétre Fermer la fenétre

W] =] ceh

e Ordinateur Affichage
Retour en arriere
« v~ @,

ePC v| [J] Rechercher dans : Ce PC

s Accés rapide ~ Dossiers (6)

-

Réseau = Images

Bibliothéque de ol E’ *
documents *§ Groupe résidentiel

‘h Téléchargements

v Périphériques et lecteurs (3)

- Windows7_0S (C3) -
Disques durs de TR I — ﬂ Lecteur DVD RW (D)
I'ordinateur Wy 365 Go libres sur 447 Go

() ,; Lenovo_Recovery (Q)
.
Contenu du 3,98 Go libres sur 15,9 Go

dossier > Emplacements réseau (1)

10 élément(s)




Structure du systeme de stockage

Le disque dur s’appelle C: (lecteurs de disquettes A: et B:) Une clé USB pourra s'appeler D:
« L'anti-slash (ou barre oblique inversée) \ est le séparateur dossier-dossier ou dossier-fichier

« Ledisque dur contient des dossiers systemes

« C\WINDOWS, C:\PROGRAM FILES ,C:\RECYCLER (Corbeille)
» Les fichiers sont stockés dans des dossiers
« Un dossier peut contenir un dossier qui peut contenir un autre dossier (etc...) puis des fichiers

« Les fichiers utilisateurs sont stockés dans le dossier (répertoire) c\users\nom (ex c:\users\robert,

c:\users\cathie ou c:\utilisateurs

« Créerun arborescence logique de dossiers est important :

FINANCE , BRICOLAGE\PLOMBERIE , BRICOLAGE\ELEC, VOYAGES, LOISIRS, AUTO, MOTO, ASSURANCE ...
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= 5 | Explorateur de fichiers

Fichier Accueil Partage Affichage

1 3 » Accés rapide v n A Rechercher dans : Accés rapide
A RS

I Bureau »* L Bureau Téléchargements
(s Ce PC Ce PC
¥ Téléchargements - -
Documents
Documents Images

Ce PC

& Images y
D Musique e >

B vidéos

Musigue Vidéos
@ OneDrive Ce PC Ce PC

®mcCePC

i ~ Fichiers récents (1)
’ Réseau

B v \\192.168.1.23\data\formation

7 élément(s)



| es extensions de fichiers

« 'extension est représentée parles 3 ou 4 derniers

characteres du nom du fichier

 Exemnples : courrier-assurance.doc, comptes-maison.xls,

photo-parents.ijpg, notes_diverses.txt

* A chaque extension est associée une application:

e TXt > Notepad, Doc - Word, Xls - Excel
* || est possible de modifier I'application associée.

Jimajin



ccessoires Windows

" . Coup d'oeil sur les activités Jouer et découvrir
- Accessoires Windows

Consultez tout votre courrier au...
rl 3D Builder samedi

Assistance rapide 1 0 EB E \’/

Courrier <] Xbox Console...  Groove Musig...  Films et TV
Bloc-notes

Connexion Bureau a distance
~ = "TL

Microsoft Edge ~ Photos OneNote for...

Enregistreur d'actions utilisateur

Internet Explorer

Math Input Panel

Outil Capture d'écran

Paint

Table des caractéres

Télécopie et numérisation Windows
Microsoft Store

Visionneuse XPS

Windows Media Player

=y
L |
3
8
e
L7
«
L/
®
4
-
O]
B

WordPad

Astuces

@
D

@ 22°C Tresenso.. ~ O ® 7z ) 1650 B
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Les éditeurs de texte / traitement de textes

* Bloc-notes ou Nodepad

« Wordpad

e Notepad++: A installer

« Word : Fait partie de la suite Microsoft Office

« OpenOffice (gratuit)

Jimajin



utilisateur

Compte local
Se connecter

Systéme
Affichage, son, notifications,
alimentation

Personnalisation
Arriére-plan, écran de
verrouillage, couleurs

Jeux

Xbox Game Bar, captures,
Mode Jeu

Mise a jour et sécurité
Windows Update, récupération,
sauvegarde

@

OneDrive

Se connecter

=

Windows Update
Derniére
vérification : il y a 4
minutes

hechercher un parametre

Périphériques
Bluetooth, imprimantes, souris

Applications

Désinstaller, valeurs par défaut,
fonctionnalités facultatives

Options d’ergonomie
Narrateur, loupe, contraste
élevé

]

L

0

Téléphone
Associer votre téléphone
Android ou votre iPhone

Comptes

Comptes, adresse e-mail, sync.,

travail, famille

Rechercher

Rechercher mes fichiers,
autorisations

‘o
Rewards
Se connecter

vy

Navigation web

Paramétres
recommandés

Réseau et Internet
Wi-Fi, mode Avion, VPN

Heure et langue
Voix, région, date

Confidentialité

Emplacement, caméra,
microphone




Les caracteres accentués

* Disponibles sur le clavier AZERTY:éeacu

e Caracteres spéciaux avec ALT GR

e Commetfaireealo?

* Signe Euro : ALT GR + E ou CTRL-ALT-E

Jimajin



Le COPIER/ COLLER (COPY/PASTE)

Le copier-coller et le couper-coller sont des manipulations des appareils
informatiques pour reproduire ou déplacer des données (texte, image, fichier,

etc.) depuis une source vers une destination.

» Les fonctions COPIER/COLLER permettent de dupliquer un élément:

e Du texte
« Un fichier
e Un dossier

* Unobjet

« Copier:CONTROL C ou clic Droit, Copier
« Coller: CONTROL V ou clic Droit, Coller

 Couper:CONTROL X ou clic Droit, Couper
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Les raccourcis clavier

« Copier :CONTROL C , Coller: CONTROL Vv
 Couper:CONTROL X

* Annulerla derniére opération : CONTROL Z
* Rejouer la derniére opération : CONTROL Y

* Toutsélectionner: CONTROL A + sur Raccourcis clavier dans Windows (microsoft.com)

« Affiche les applications démarrées : ALT TAB

« Minimiser toutes les applications : Windows M
« Verrouiller sa session : Windows L

* Sauvegarder : CONTROL S

* Nouveau document : CONTROL N

« Fermeture de la fenétre : CONTROL W

* Activer I'historique du presse-papiers : WINDOWS +

Jimajin


https://support.microsoft.com/fr-fr/windows/raccourcis-clavier-dans-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec#WindowsVersion=Windows_10

Fonctions systemes Clic droit sur bouton démarrer

Sans titre* - Paint 3D

o m 9

Applications et fonctionnalités Pinceaux Coller Annuler
Centre de mobilité Salactionner Binetatie
Options d‘alimentation

Observateur d'événements

Systéme

Gestionnaire de périphériques

Connexions réseau

Gestion des disques Epaisseur
. g - [ )

Gestion de I'ordinateur

Windows PowerShell

Windows PowerShell (admin)

Gestionnaire des taches
Paramétres

Explorateur de fichiers
Rechercher

Exécuter

3 2 Ajouter une couleur
Arréter ou se déconnecter + Y

Bureau

W Y O m @ @ 22 Tresenso.. ~ T E® 7 ) 1654 B



|
* Quvrir le navigateur Edee en plein écran @_@

Atelier Travaux Pratiques @@@

* Sivous N‘avez pas cette adresse dans vos favoris, taper
'adresse suivante dans la barre d'adresses

» https://tinyurl.com/atelier-jimajin

* \JOus devez étre redirigé sur :
» https.//www.jimajin.fr/formations/atelier/

e Sélectionner la session 2
e Suivez ensuite les instructions ...
e L'apéro c'est apres...
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